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ات ة للتأكىىد مىىن تقىىديم كىىل المسىىتندعلىىى المسىىتثمر قبىىل إظىىلاأ الظىىرف أن يقىىوم بمراجعىىة نهائيىى
كىان  ( أمىام كىل مسىتند إن  والوثائق المطلوبة وأنها مختومة بخاتمىه وذلىب بوضىع علامىة    

 مرفقاً ومختوما إذا كان ذلب مطلوبا.

 المستند مسلسل
هل 
 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيىىل رسىىمي موثىىق  إذا قىىام بىىالتوقيع علىىى العطىىاء 

 شخص ظير مقدم العطاء( ومرفقاته
 

 

3 
إثبىىات أن المسىىئول عىىن الشىىركة أو وكيلهىىا الىىذي وقىىع 
 على العطاء لديه الصلاحية للتوقيع  في حالة الشركات

 والمؤسسات(
 

 

4 
صورة سارية المفعول من السىجل التجىاري  فىي حالىة 

 الشركات والمؤسسات(
 

 

   صورة الهوية الشخصية   في حالة الأفراد( 6

8 
ضىىىمان مىىىن بنىىىب معتمىىىد لىىىدى مؤسسىىىة النقىىىد  خطىىىاب

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 9
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة 
 الشروط والمواصفات

ر المىراد إقامتىه وتشىغيله وإدارتىه مىن المسىتثم المخىزن /المستودع هو  . المشــروع:
 .بالموقع المحدد

 ودع /لمستـحدد الأمانة أو البلدية موقعها، والتي يقام عليها اهو أرض ت العقار :
 .المخزن

 المستودع أوإنشاء وإدارة وتشغيل  أو فرد يتولىهو شركة أو مؤسسة   المستثمر:  
  .المخزن

 هو الجهة التي تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء:

أخذ شكل مزايدة بهدف هي طريقة لإثارة التنافس بين الموردين ت المنافسة:
رات الحصول على أعلى سعر، ويتبعها الجهاز البلدي عند تأجير العقا

 والأنشطة.

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة  .ب

 حتى بداية سريان العقد ودفع الإيجار
 التاريخ تحديد التــــــاريخكيفية  انــالبيــــــــــــــــــــــــــــ

 حسب الاعلان التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

 حسب الاعلان كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات
 

 حسب الاعلان كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف
 

 حسب الاعلان تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة 
 

 حسب الاعلان تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية
 

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 
 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تىاريخ إشىعار 
الأمانة/البلديىىة للمسىىتثمر بمراجعتهىىا، فىى ن 
لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطىي 

 .مهلة إضافية خمسة عشر

 حسب الاعلان
 

 حسب الاعلان خلال شهر من توقيع العقد تسليم العقارتاريخ 
 تاريخ استلام الموقع

مىىن تىىاريخ تسىىليم العقىىار بموجىىب محضىىر  بداية سريان مدة العقد
تسىىىىىىليم موقىىىىىىع مىىىىىىن الأمانىىىىىىة/ البلديىىىىىىة 

، وإذا لىىم يىىتم توقيىىع المسىىتثمر والمسىىتثمر
محضىىر تسىىليم العقىىار يىىتم إشىىىعاره  علىىى

لعقىد مىن خطياً وتحسب بداية سريان مدة ا
 تاريخ الإشعار.

 من تاريخ الاستلام

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي

موعد سداد أجرة السنوات 
 التالية

  في بداية كل سنه إيجارية
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 ـــــــــــةمقــــــدمــــــــــــ .1
 

ي طىىىىىىىىر  فىىىىىىى                                                          ترظىىىىىىىب أمانىىىىىىىة / بلديىىىىىىىىة
مخصىىىىص  موقىىىىععامىىىىة عىىىىن طريىىىىق الظىىىىرف المختىىىىوم بىىىىين المسىىىىتثمرين لتىىىىأجير  مزايىىىىدة
وفىىىىق التفاصىىىىيل المبينىىىىة فىىىىي كراسىىىىة الشىىىىروط والمواصىىىىفات  ،مخىىىىزن /سىىىىتودع ملإقامىىىىة 

معلومىىىىىات التىىىىىي يجىىىىىب علىىىىىى المسىىىىىتثمرين الإحاطىىىىىة بهىىىىىا   المرفقىىىىىة ، والتىىىىىي توضىىىىىح ال
 ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

 لتعىرف علىىللكراسىة لمحتويىات اوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القىراءة المتأنيىة والدقيقىة 
 مىا يمكنىهبر ، الاشتراطات والمواصفات الفنية ، والجوانب القانونيىة للعقىد ، والتزامىات المسىتثم

البلديىة  /من تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاسىتثمارية المتاحىة ، ويحقىق للأمانىة 
 أهدافها

ن البلديىىىىة بىىىىالرد علىىىىى أيىىىىة استفسىىىىارات أو استيضىىىىاحات مىىىىن المسىىىىتثمري الأمانىىىىة/ وترحىىىىب
 تقىىىىديم الاستفسىىىىارات أو الاستيضىىىىاحات ب حىىىىدىالىىىىراظبين فىىىىي دخىىىىول المزايىىىىدة ، ويمكىىىىن 

 الطرأ التالية:
 :كتوبام لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسارا.1

 .............................إدارة
 .............................تليفون:

 فاكس:  ............................. على .2
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 وصف العقار .2

 
 
 2إنشاء و تشغيل و صيانة إدارة مستودعات  النشاط

 مستودعات مكونات النشاط

 الحي: معشوقة المدينة: معشوقه ارـع العقـــموق

 طريق الأمير حسام بن سعود

 رقم العقار 11رقم المخطط ب / ش / 

 عقارـالــدود ح
 

 بطول: حسب المخطط شمالاً : حسب المخطط

 بطول: حسب المخطط جنوباً : حسب المخطط

 بطول: حسب المخطط شرقاً : حسب المخطط

 بطول: حسب المخطط غرباً : حسب المخطط

 ارض نوع العقار

 2م5700 مساحة الأرض

  مساحة المباني

  عدد الأدوار

  نوع البناء

 :الخدمات بالعقار

 

 

 :بيانات أخرى
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

 /مسىىتودع وتشىىغيل فىىي إنشىىاء وإدارة  الىىراظبينلمسىىتثمرين السىىعوديين د واللأفىىرا يحىىق 
مىل نظامىا الممنوعين مىن التعاهذه المزايدة. ما عدا  يالتقدم ففي المنطقة المحددة   مخزن

 الىذين اداستبع ويحق للأمانة أو البلديةن التعامل، أو بحكم قضائى حتى تنتهى مدة المنع م
ها بعد رفع موعدها عنكانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة  ، أوهم مستحقات متأخرةعلي

  .لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده
 مكان تقديم العطاءات : 3/2

 باسم اتمهخبوالمختومة  البلدية /الأمانة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 
 تم تسىليمهايىوبحيىث .......................................سعادة رئيس بلديىة  / معالي أمين

ه يصال يثبت فيإ، والحصول على البلدية /الأمانة  يف........................... لإدارةباليد 
 : التاليتاريخ وساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العنوان 

 ......................................أمانة/ بلدية ................................
 ...................مدينــــــــــــــــة ....................................................

 ...ص. ب .........................الرمز البريدي ..............................
 تقديم العطاءات: موعد 3/3

ولىن يقبىل ..........................................موعد أقصاه في  يجب أن تقدم العطاءات
 الموعد ، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.هذا  عطاء يرد بعد  أي

 موعد فتح المظاريف : 3/4
 يىىىة هجر     يىىىوم      /      / لمظىىىاريف هىىىو السىىىاعة ...........الموعىىىد المحىىىدد لفىىىتح ا

 يلادية.الموافق      /       /        م
 العطاء: تقديم 3/5

و اسىىتيفاء نمىىوذج العطىىاء المرفىىق بالدقىىة اللازمىىة، وذلىىب طباعىىة أ المسىىتثمرعلىىى  3/5/1
وط كتابىىة بالمىىداد، والالتىىزام التىىام بمىىا تقضىىى بىىه البنىىود الىىواردة بكراسىىة الشىىر

 ا.والمواصفات وملحقاته
نفسىىه، أو المسىىتثمر يجىىب تىىرقيم صىىفحات العطىىاء ومرفقاتىىه والتوقيىىع عليهىىا مىىن  3/5/2

تمىىه.وإذا قىىدم العطىىاء مىىن شىىخص ا بخهىىلشىىخص المفىىوض مىىن قبلىىه، وكىىذلب ختما
بالنسبة للشىركات  من الغرفة التجارية امفوض يجب إرفاأ أصل التفويض مصدق
 ، أو مصحوبا بوكالة شرعية للمؤسسات.

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليىه مىن الخىارج اسىم  يقدم 3/5/3
 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار : كتابة 3/6
 عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 

ز له أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا يجو 3/6/1
 إجىىراء أى تعىىديل، أو إبىىداء أى تحفىىظ عليهىىا، أو القيىىام بشىىطب أى بنىىد مىىن بنىىود

 يدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلب.المزا
 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة  حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

الكشىىط، أو المحىىو، أو الطمىىس، وأى تصىىحيح أو تعىىديل فىىى  للمسىىتثمرلا يجىىوز  3/6/3
عرض السعر يجب أن تعاد كتابته مىن جديىد بىالحروف والأرقىام، والتوقيىع عليىه 

 وختمه.
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 سريان العطاء :مدة  3/7
 /مانىة للأيوماً من التاريخ المحدد لفتح المظاريف، ويوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء  

نافىذ  طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلب، ويبقى العطاء يلبلدية الحق فا
 المفعول وظير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 ن :الضما 3/8
يجب أن يقُدم مع العطاء ضىمان يعىادل قيمىة إيجىار سىنة واحىدة، ويقىدم فىى شىكل  3/8/1

خطاب ضىمان مىن بنىب معتمىد لىدى مؤسسىة النقىد العربىى السىعودى، وأن يكىون 
 ظيىىر مشىىروط، وظيىىر قابىىل لألغىىاء، وأن يكىىون واجىىب الىىدفع عنىىد أول طلىىب مىىن

ن كمىىا يجىىب أن يكىىو ن الحاجىىة إلىىى إنىىذار أو حكىىم قضىىائي،البلديىىة، دو الأمانىىة أو
خطاب الضمان سارياً لمىدة لا تقىل عىن سىتة أشىهر مىن تىاريخ آخىر موعىد لتقىديم 

  .العطاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجة
 بىه يستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضىمان ، أو تكىون قيمىة الضىمان 3/8/2

أقىىل مىىن قيمىىة إيجىىار سىىنة واحىىدة، أو يكىىون  خطىىاب الضىىمان  مقىىدما بغيىىر اسىىم 
 .، وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعادلمستثمرا

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9
،ويرد لأصىحاب المزايىدةفىور البىت فىي  مقبولىةيىرد الضىمان لأصىحاب العطىاءات ظيىر ال

 . صدور قرار الترسيةبعد  العطاءات المقبولة
 

 مستندات العطاء : 3/10
 لتالية وبالترتيب الوارد ذكره :استيفاء وإرفاأ المستندات ا المستثمريجب على 

، أو ممىىن يفوضىىه لىىذلب، ومختومىىاً المسىىتثمرنمىىوذج العطىىاء والتوقيىىع عليىىه مىىن  3/10/1
 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

الغرفىىة التجاريىىة إذا كىىان المتقىىدم شىىركة، أو وكالىىة مىىن  اموثقىى يتوكيىىل رسىىم 3/10/2
ه ومرفقاتىاء إذا قىام بىالتوقيع علىى العطىوذلىب ، مؤسسىةإذا كان المتقىدم  شرعية

 شخص ظير مقدم العطاء.

شىىركة يجىىب إرفىىاأ مىىا يثبىىت أن المسىىئول عىىن الشىىركة أو  المسىىتثمروإذا كىىان 
وكيلهىىا الىىذى وقىىع علىىى العطىىاء ومرفقاتىىه لديىىه الصىىلاحية للتوقيىىع نيابىىة عىىن 

 الشركة.
  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 3/10/3

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/10/4
ي  وطبقىىا السىىعود يب ضىىمان مىىن بنىىب معتمىىد لىىدى مؤسسىىة النقىىد العربىىخطىىا 3/10/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

البلديىة  /مختومىة بخىتم الأمانىةال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/10/6
 المسىتثمرتأكيىداً لالتىزام ، موقعا عليها من المستثمر ومختومة بختمىه،  يالرسم

ها، ويجب إرفاأ صورة إيصال الىدفع الىذى تىم شىراء كراسىة المطلق بما ورد ب
 الشروط والمواصفات بموجبه.
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

قىة ، دراسىة وافيىة ودقي الواردة والمواصفات  الشروط  بنود كراسة دراسة تثمرالمسعلى 

طىي وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتزام بىذلب يع

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة :  4/2

 المسىىتثمرن بنىىود المزايىىدة، يجىىب علىىى بنىىد مىى أيحالىىة ظمىىوض أو عىىدم وضىىو   يفىى

طائىه، البلديىة خطيىاً للحصىول علىى الإيضىا  الىلازم قبىل تقديمىه لعالأمانة/الاستفسار مىن 

قوم توسىالمحىدد لتقىديم العطىاءات،  النهىائيمىن التىاريخ  أيىام ةوذلب بمدة لا تقل عن عشىر

الشىىىىروط  بىىىىالرد علىىىىى الاستفسىىىىارات كتابىىىىة لكىىىىل مىىىىن اشىىىىترى كراسىىىىة الأمانة/البلديىىىىة

ل ، ولىن يعىوأيام قبل الموعد المحدد لفتح المظىاريف خمسةفي موعد أقصاه  والمواصفات

 على أية استفسارات أو إجابات شفوية.

 : العقارمعاينة   4/3

، وفىق  هالىةبمعاينة العقار معاينة تامىة نافيىة للجوقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . السائدة به وضاعالأتاماً على المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً  الحدود

قىاً قىد اسىتوفى هىذا الشىرط بمجىرد تقدمىه بعطائىه، بحيىث لا يحىق لىه لاح المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقار الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 إلغاء المزايدة وتعديل الشروط والمواصفات : 5/1

 لصلاحيةاذ موافقة صاحب بعد أخ للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

 يأإذا اقتضت المصلحة العامة ذلب. ويحق لهىا الإضىافة أو الحىذف أو التعىديل لمضىمون 

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جميىع الشىركات 

 قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذلب قبىل فىتح المظىاريف يأو المؤسسات الت

زء تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات بىه جى ، على أن

 لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف : 5/2

  ذلىب للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلىى للأمانة/يحق 

طر البلديىة سىتخ نىة/االأم، وإذا تىم ذلىب فى ن وعىد فىتح المظىاريفعلى أن يكون ذلب قبل م

 العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميجميع 

 سحب العطاء : 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاءه قبل موعد فتح المظاريف.

  تعديل العطاء : 5/4

مىن  دعىاءإ أيلىن يلتفىت إلىى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودلعطاء بصاحب ا

 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

الموعىد المحىدد ، ويجىب أن  يأو مندوبه حضىور جلسىة فىتح المظىاريف فى للمستثمريحق 

سىىعودي  يكىىون منىىدوب الشىىركة أو المؤسسىىة المفىىوض لحضىىور جلسىىة فىىتح المظىىاريف

لمؤسسىة مصىدقا مىن أو ا مصحوباً بوكالة شرعية أو تفىويض مىن مىدير الشىركة الجنسية،

 الغرفة التجارية ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.



 

 

   

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 
 المستودعات والمخازن

 

   

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 كراسة شروط ومواصفات 
 46من  21الصفحة  المستودعات والمخازن

 

 

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع 6

 :والتعاقد الترسية  6/1

مار اريف إجراءاتها تقدم العروض إلى لجنة الاسىتثبعد أن تستكمل لجنة فتح المظ 6/1/1

 أو الإلغاءوتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية ، لدراستها 

؛ يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثر من تىاريخ الترسىية 6/1/2

 لمراجعىة الأمانة/البلديىىة خىىلال خمسىىة عشىىر يومىىاً مىىن تىىاريخ الإخطىىار لاسىىتكمال

ت، وإذا لىىم يراجىىع خىىلال هىىذه المىىدة، يرسىىل لىىه إخطىىار نهىىائي، ويعطىىى الإجىىراءا

د مهلة خمسة عشر يوماً أخرى، وفى حالىة تخلفىه عىن مراجعىة الأمانة/البلديىة بعى

 المدة الإضافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

 ترسىىية المزايىدة علىىى بعىد أخىذ موافقىىة صىاحب الصىلاحية يجىوز للأمانىة/ للبلديىىة 6/1/3

م صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطىاء الأول، الىذي رسىت عليىه المزايىدة، ولى

 يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسىليم موقىع مىن الطىرفين، وذلىب بعىد  6/2/1

ب، دون ذلىتوقيع العقد مباشرة مىا لىم يكىن هنىاب عىائق لىدى الأمانة/البلديىة يحىول 

 .وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد

سال في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية ب ر 6/2/2

 .روتحسب بداية مدة العقد من تاريخ الإشعا،  إشعار خطى للمستثمر على عنوانه
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 الاشتراطات العامة .7

 للموقع : الخدماتتوصيل  7/1
...  -هىىاتف -صىىرف صىىحي -ميىىاه - كهربىىاء للموقىىع الخىىدماتيتىىولى المسىىتثمر توصىىيل 

 علىىعلى مسئوليته الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بىذلب، و وظيرها(
 .الصلة الجهات ذاتبالبلدية ومع بالأمانة/ذلب مع الإدارة المعنية  فيالمستثمر أن ينسق 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/2
تلفىة مراحىل المخللبلديىة برنامجىاً زمنيىاً للتنفيىذ، متضىمناً الللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقىدم 

  والتشغيل.لأنشاء 
 دية والجهات ذات العلاقة :الحصول على الموافقات والتراخيص من البل 7/3

خيص مىن قبل الحصول على الموافقات والترا  مشروعاليلتزم المستثمر بعدم القيام بتنفيذ 
 ع المىدني، وزارة التجارة والصناعة، والدفا البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقةالأمانة/

 .... وظيرها(
 تنفيذ الأعمال: 7/4

 إلىىى مقىىاول لديىىه خبىىرة المسىىتودع  المخىىزن(إنشىىاء مهمىىة  أن يسىىندالمسىىتثمر  يجىىب علىىى 
ات الأنشىطة، كمىا يجىب علىى  المسىتثمر أن يقىدم  شىهادي تنفيىذ مثىل هىذه ف وسابقة أعمال

عمىال الخبرة السابقة للمقاول معتمدة ومصدقة من الجهات المختصة تثبت حسن تأديتىه للأ
 التي التزم بها. 

 مسئولية الإشراف على التنفيذ لدى المستثمر : 7/5
د ب أن يسند  المستثمر مهمة الإشراف على التنفيذ إلىى مكتىب هندسىي استشىاري معتمىيج

 يكون من واجباته:

  مراجعىىىة ومطابقىىىة مخططىىىات ومواصىىىفات المشىىىروع قبىىىل مباشىىىرة التنفيىىىذ ووضىىىع
مقترحىات الملاحظات الفنية عليها وإبلاغ الأمانة/البلدية بأي خطأ يكون موجودا بهىا وال

 الخاصة بمعالجة الخطأ.

 التنسىىيق  والمتابعىىة مىىع المقىىاول وإعىىداد برنىىامج زمنىىي لتنفيىىذ أعمىىال المشىىروع حسىىب 
 المواصفات  المعتمدة، والأصول الفنية،وطبقا لمدة التنفيذ المحددة مسبقا. 

 ة.المتابعة اليومية المستمرة لتنفيذ الأعمال طبقا لمواصفات العقد وأصول الصناع 

 لعمل على ية عند اللزوم ، والتي تساعد على إتمام اتوجيه المقاول وإعطاؤه المشورة الفن
 الوجه الأكمل.

 يات التىىدقيق والاعتمىىاد للمخططىىات وعينىىات المىىواد التىىي يقىىدمها المقىىاول وتقىىديم التوصىى
 بشأنها.

 .دراسة المشكلات التي قد تظهر أثناء التنفيذ، وإبداء التوصيات اللازمة لحلها  

 والتىىي مىىن شىىأنها تلافىىي جوهريىىة فىىي المشىىروع ، إجىىراء التغييىىرات والتعىىديلات ظيىىر ال
والتنسيق بين عناصر المشروع المختلفة، بشرط ألا تتسبب في أية زيادة فىي المشكلات 

تكلفة المشروع أو توفير على المقاول، وأن يتم أخىذ موافقىة البلديىة عليهىا مسىبقا، وعنىد 
مانة/البلديىىة علىىى حىىدوث زيىىادة ضىىرورية ، أو نقىىص فىىي التكىىاليف يىىتم أخىىذ موافقىىة الأ

 الزيادة،  وخصم الوفر على المقاول.

 .استلام الأعمال المنفذة والمطابقة مع المخططات ومواصفات المشروع 
 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/6
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كىد مىن الإشىراف علىى التنفيىذ بجميىع مراحلىه للتأ فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/6/1
لشىروط تراطات والمواصفات الىواردة بكراسىة االتزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاش

 .والمخططات المعتمدة والمواصفات

لا  ير والإصفيما يتعلق بأوامر التغي البلدية/يلتزم المستثمر بتلبية متطلبات الأمانة 7/6/2
 لما تم تنفيذه مخالفاً للشروط والمواصفات.

د إلا بعى تصىاميمالفىي  لا يجوز للمستثمر إجراء أيىة إضىافات أو تعىديلات جديىدة  7/6/3
 لأمانىة/للبلدية، وفى حالة الموافقىة يتعىين علىى المسىتثمر أن يقىدم الأمانة/اموافقة 

للبلدية مخططات كاملىة مىن المواصىفات الفنيىة مىن أجىل الحصىول علىى الموافقىة 
 الخطية والترخيص اللازم.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/7
ى لمخصىص لىه فىى إعىلان المزايىدة، وألا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغىرض ا

  .مخالفة لذلب يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر
 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/8

وافقىة الحصىول علىى مبعىد للغيىر إلا  التنازل عىن العقىد تأجير العقار أو للمستثمرلا يحق 
 لموقىفو الىرفض بنىاء علىى تقىديرها لفقىة أوالتي يحىق لهىا المواالأمانة/البلديىة،خطية من 

 على أن تنطبق عليه نفس شروط المستثمر الأصلي.
 
 
 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/9
داد فىي تسدد أجرة السنة الأولىى عنىد توقيىع العقىد، وفىي حالىة عىدم  التىزام المسىتثمر بالسى

 يجىىارإــــــىىـا الموعىىد المىىذكور يىىتم مصىىادرة الضىىمان البنكىىي المقىىدم مىىن المسىىتثمر، أمـــ
ن بدايىة في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصىى عشىرة أيىام مى السنوات التالية، فيتم سداده

  السنة الإيجارية.
 متطلبات السلامة والأمن : 7/10

ادث يلتزم المستثمر باتخاذ الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنع وقوع أية حىو 7/10/1
 النشاط.أو أضرار قد تلحق برواد المشروع أثناء ممارسة 

يلتىىزم المسىىتثمر بوضىىع لوحىىات إرشىىادية توضىىح جميىىع التعليمىىات ومتطلبىىات  7/10/2
 السلامة.

عامة لتزم المستثمر بتطبيق اشتراطات الأمن والسلامة الصادرة من المديرية الي 7/10/3
 للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

يكىىون المسىىتثمر مسىىئولا عىىن أيىىة حىىوادث أو إصىىابات تلحىىق بالأشىىخاص أو  7/10/4
بالممتلكات أيا كان نوعها ، وعليه تعويض المتضرر عما لحق بىه مىن أضىرار 

 أو إصابات.
 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/11

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامىة، وفىي هىذه الحالىة يىتم تعىويض المسىتثمر /يحق للأمانة 
ن تاريخ إلغاء العقىد ية المتبقية مبالموقع ، وإعادة القيمة الإيجار عن قيمة المنشآت المقامة

 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 
 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/12
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حضىوره د لمسىتثمر بموعىب شىعار االبلديىة الأمانىة / بثلاثة أشهر تقىومانتهاء مدة العقد  قبل
بىذلب،  ر المستثمروفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع ظيابيا، وإشعا ،لموقعاتسليم ل

 البلدية.  /والتحفظ على ما به دون أدنى مسئولية على الأمانة 
 عامة:أحكام  7/13

ب جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهىذه المزايىدة هىي ملى 7/13/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/13/2

ملىه البلديىة بىالتعويض عمىا تحالأمانة/ رجوع إلى الحق في المقدم العطاء ليس ل 7/13/3

 من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

تخضىىع هىىذه المزايىىدة للائحىىة التصىىرف بالعقىىارات البلديىىة وتعليماتهىىا التنفيذيىىة  7/13/4

 .هىـ24/9/1423 في 38313/ب/3الكريم رقم  الساميالصادرة بموجب الأمر 
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 الاشتراطات الخاصة .8
 :مــدة العقد 8/1

 تبىىدأ مىىن تىىاريخ تسىىلم المسىىتثمر للعقىىار مىىن الأمانىىة / (           (  مدة العقد  
 البلدية.

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2
للتجهيىىىىز  مىىىىن مىىىىدة العقىىىىد (    (   يمنح المستثمر فترة  

البدء في والإنشاء، وتكون هذه الفترة ظير مدفوعة الأجرة، وفي حالة عدم قيام المستثمر ب
 قد.تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية المسمو  بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ الع

 أنشطة المستودع : 8/3
 تستخدم المستودعات لأظراض التخزين. .1
 رض بالمستودع.لا يصر  بممارسة النشاط التجاري والع .2
 لا يسمح ب قامة سكن للعمال داخل المستودع. .3

 أسلوب وطريقة التخزين : 8/4
ة الأسىىلوب السىىليم فىىي التخىىزين طبقىىاً لتعليمىىات الشىىرك تبىىاعبايلتىىزم المسىىتثمر  1/4/8

 المصنعة للمواد المخزنة، وحسب قدرة تحمل أرضية المستودع.
حركىة العىاملين ضرورة ترب ممرات مناسبة بين كتل المىواد المخزنىة لتسىهيل  2/4/8

 وآليات التحميل بأمان.
 يراعى دائماً خلو الطرقات والممرات من أي معوقات. 3/4/8

 الالتزام بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد الغذائية : 8/5
وسىائل ويلتزم المستثمر بما ورد بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد الغذائية 

 .مة لصحة البيئة بوزارة الشئون البلدية والقرويةنقلها الصادرة عن الإدارة العا
 مواقف السيارات : 8/6

متىىر  70يلتىىزم المسىىتثمر بتخصىىيص مواقىىف سىىيارات بمعىىدل موقىىف واحىىد لكىىل  1/6/8
 مربع من مساحة البناء.

 تهيئة الارتدادات جهة الشارع كمواقف سيارات بدون أسوار. 2/6/8
 الصيانة : 8/7

 يلتزم المستثمر بما يلي :
واختبىىارات دوريىىة  كىىل ثلاثىىة أشىىهر( وصىىيانة لمبنىىى  إجىىراء فحوصىىات شىىهرية 8/7/1

المخزن، والأجهزة، والتركيبات الكهربائية والميكانيكية، وجميع وسائل السىلامة، 
 ومعدات الإطفاء والمراقبة والإنذار وإصلا  أي خلل فوراً.

إجىىراء صىىيانة ومعىىايرة دوريىىة لأجهىىزة إطفىىاء الحريىىق طبقىىاً لتعليمىىات الىىدفاع  8/7/2
 المدني.

ص سجل تدون فيه نتائج جميع الفحوصات والاختبارات الشهرية والدورية تخصي 8/7/3
 وأعمال الصيانة المنفذة.

مىن  تقديم تقرير دوري  كل ثلاثة أشهر( للأمانة/ البلدية من مكتب هندسي معتمد 8/7/4
ت الأمانىىة/ البلديىىة عىىن أعمىىال الصىىيانة التىىي تمىىت، مبينىىاً بىىه تفاصىىيل الإصىىلاحا

 والاستبدالات التي نفذت.
يحىىق للأمانىىة/ البلديىىة إظىىلاأ المسىىتودع/ المخىىزن فىىي حالىىة عىىدم التزامىىه بىى جراء  8/7/5

 أعمال الصيانة والمعايرة الدورية.



 

 



 

 

   

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 
 المستودعات والمخازن

 

   

 اشتراطات الأمن والسلامة .9
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 كراسة شروط ومواصفات 
 46من  31الصفحة  المستودعات والمخازن

 

 

  
 اشتراطات الأمن والسلامة .9

 الإجراءات الوقائية : 9/1
رار المستثمر باتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنىع وقىوع أضىيلتزم  9/1/1

 أو حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة. 
لا يسىىىىىمح باسىىىىىتخدام أي مصىىىىىادر للهىىىىىب ، أو أي مصىىىىىادر حراريىىىىىة داخىىىىىل  9/1/2

 المستودع/المخزن.
 تأمين معدات الحريق وأنظمة الإنذار: 9/2

مر أن يىىزود المسىىتودع/ المخىىزن بعىىدد مىىن طفايىىات الحريىىق اليدويىىة، يجىىب علىىى المسىىتث 
ة وحنفيات الحريق  محابس الإطفاء( وبكرات خىراطيم الإطفىاء، ومصىادر الميىاه، وأنظمى

 الإنذار والإطفاء التلقائي.
 اللوحات الإرشادية: 9/3

يجىىب وضىىع لوحىىات إرشىىادية تبىىين الإجىىراءات الواجىىب اتباعهىىا قىىي حىىالات الطىىوارئ، 
 تحذيريىة تفيىد منىع التىدخين ، أو إحىداث شىرر داخىل المسىتودع/ المركىز. وكىذلب وأخرى

وضىىع لوحىىات فىىي أمىىاكن بىىارزة يىىدون عليهىىا أرقىىام هواتىىف الىىدفاع المىىدني،  وخىىدمات 
 الطوارئ.

 ملابس العاملين والمهمات الوقائية: 9/4
بهىا تطليىوفر للعىاملين بالمسىتودع/المخزن الملابىس والتجهيىزات التىي ت المسىتثمر أنعلى 

 طبيعة العمل ومخاطره لحمايتهم، ويلزمهم بارتدائها واستخدامها في أداء العمل.
 خطة الطوارئ: 9/5

يجب على المستثمر وضع خطة لإخلاء المستودع/المخزن في أوقات الطوارئ، وإيضا  
 الإجراءات التي يجب على العاملين اتخاذها لحين حضور فريق الدفاع المدني. 

 تدريب العاملين: 9/6
مىا وب تدريب جميع العاملين بالمستودع/المخزن على كيفية استخدام طفايات الحريق، يج

 يجب اتباعه في حالة نشوب حريق أو حالة طوارئ. 
 تأمين مستلزمات الإسعاف: 9/7

أولية مجهز لعلاج الجىرو  البسىيطة، مىع ضىرورة تىدريب  صندوأ إسعافاتيجب توفير 
 الإسعافات.شخص واحد على الأقل على القيام بمثل هذه 

 الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: 9/8
ني ومىىا الالتىىزام باشىىتراطات السىىلامة والوقايىىة الصىىادرة مىىن المديريىىة العامىىة للىىدفاع المىىد

 يستجد عليها من تعديلات
 

 المسئولية عن حوادث العمل:9/9

 يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابات العمىل، التىي قىد
تلحىىق بىىأي مىىن العمىىال والمىىوظفين أثنىىاء قيىىامهم بالعمىىل، أو تلحىىق بالمىىارة أو المركبىىات، 

ويتحمل وحىده كافىة التعويضىات  نتيجة عدم التزامه باحتياطات السلامة أثناء تأدية العمل،
 والمطالبات، أو أي تكاليف أخرى، وليس على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذلب.
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 كود البناء السعودي ودليل اشتراطات البناء : 10/1

حقه، يجب على المستثمر أن يراعى جميع الاشتراطات الواردة بكود البناء السعودي وملا
بىىدليل اشىىىتراطات البنىىاء فيمىىا يتعلىىق بجميىىع التفاصىىىيل  وكىىذلب جميىىع الشىىروط الىىواردة

 المرتبطة بهذا المشروع.
 الاشتراطات المعمارية : 10/2

 الارتدادات: 10/2/1

 ...........الارتداد الأمامي 

 .......... الارتدادات الجانبية 

  الخلفي.الارتداد........... 

 إن وجد.الحد الأقصى للارتفاع لا يزيد عن ثمانية أمتار شاملاً الميزانين  10/2/2
يصر  بعمىل ميىزانين بشىرط أن يكىون اسىتخدامه تىابع للىدور الأرضىي، ويكىون  10/2/3

 مدخله من داخل الطابق الأرضي، ولا يصر  بعمل مداخل منفصلة للميزانين.
% مىن 10يصر  ببناء مكاتىب لخدمىة النشىاط بحيىث لا تزيىد مسىاحة البنىاء عىن  10/2/4

 المساحة المبنية.
ة سىىىواء عىىىن طريىىىق الإضىىىاءة والتهويىىىة يجىىىب تىىىوفير الإضىىىاءة والتهويىىىة الكافيىىى 10/2/5

 ين أو عن طريق الإضاءة والتهوية الصناعية.تالطبيعي
يجىىب أن يىىتم بنىىاء دورات ميىىاه فىىي المسىىتودعات بمعىىدل دورة ميىىاه واحىىدة لكىىل  10/2/6

متىىر مربىىع مىىن مسىىاحة المسىىتودع، وعلىىى ألا تقىىل عىىن دورة ميىىاه واحىىدة  2000
 دارة.بالإضافة إلى دورات المياه الخاصة بمكاتب الإ

 25يمكن إقامة ظرفة بمنافعها للحارس وبحيث لا تزيد مسىاحتها مىع المنىافع عىن  10/2/7
 متراً مربعاً.

يمكن يجب أن يتم توفير أماكن للتفريغ والتحميل تتناسب مع استخدام المستودع. و 10/2/8
 أن تكون أماكن التفريغ والتحميل مغطاة وبارتفاع لا يقل عن خمسة أمتار.

تفىاع مناسىب للشىحن والتفريىغ علىى أن لا يىؤثر يجب عمل رصيف خارجي وبار 10/2/9
 ذلب على مواقف السيارات الكائنة في الارتدادات.

سىىم مىىن 190يجىب ألا يقىىل ارتفىاع جلسىىات الشىبابيب فىىي الطىابق الأرضىىي عىن   10/2/10
 سطح الرصيف.

يجىىب أن تفىىتح الأبىىواب الرئيسىىية علىىى الشىىارع الرئيسىىي فقىىط فيمىىا عىىدا أبىىواب  10/2/11
 الشوارع الفرعية.الطوارئ فيمكن أن تفتح على 

متىراً ويجىب أن 15يجب وجود مخرجين على الأقىل، لا تقىل المسىافة بينهمىا عىن  10/2/12
 تفتح أبواب المخارج جهة الشارع الرئيسي.

 لا يسمح باستخدام أية مواد قابلة للاشتعال في إنشاء المستودعات. 10/2/13
ع في حالة وجود سور محيط بالمبني فيجب أن تكون الأجزاء المقابلىة منىه للشىار 10/2/14

الرئيسي من الحوائط الطوب أو الحوائط الطوب والمصىبعات المعدنيىة الزخرفيىة 
 ولا يقل ارتفاعه عن ثلاثة أمتار.

 الإنشائية:الاشتراطات  10/3
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عمىىل جسىىات للتربىىة وإجىىراء الاختبىىارات اللازمىىة لتحديىىد نوعيتهىىا ومحتواهىىا  10/3/1
والجهد التصميمي لهىا وعمىق التأسىيس ونىوع الأساسىات والتوصىيات الخاصىة 

 بالبناء على الموقع.
يدون على المخططات الإنشائية كافة ما يراه المهنىدس المصىمم مىن ملاحظىات  10/3/2

هامة تشىمل : نسىب خلىط الخرسىانات العاديىة والمسىلحة، وطىرأ الخلىط والىدب 
والترطيىىب والمعالجىىة، ومىىدة بقىىاء الشىىدات، وطريقىىة توزيىىع حديىىد التسىىليح فىىي 

وطريقىىىة تثبيىىىت عناصىىىر المنشىىىأ  البلاطىىىات والكمىىىرات المسىىىتمرة والمنتهيىىىة،
ية، المعدني بعضها ببعض بالنسبة للهياكل الرئيسية وما يعلوها من وحدات ثانو

ومىا يتخىىذ لسىلامة المبنىىى مىىن احتياطىات مقاومىىة الريىا  والحىىرارة واحتمىىالات 
 فرأ الهبوط...إلخ.

عىىزل الخرسىىانات المعرضىىة للميىىاه العاديىىة أو الجوفيىىة كالخرسىىانات المدفونىىة  10/3/3
 ب.تربة والبلاطات الخرسانية لدورات المياه وما شابهها بعازل مائي مناسبال

لا يجب اسىتخدام الأسىمنت المقىاوم للكبريتىات والأمىلا  فىي جميىع الخرسىانات  10/3/4
تربىة، المدفونة بالتربة إلا بعد إجراء الاختبارات اللازمة لحمضيات وقلويىات ال

أو اسىىىتخدام إسىىىمنت  والتأكىىىد مىىىن أن الأسىىىمنت المقىىىاوم للكبريتىىىات مناسىىىب،
 بورتلاندي عادي مع إضافات.

تصمم الأرضيات الخرسانية للمستودعات لتتحمل أقصى ثقل من المىواد متوقىع  10/3/5
تخزينه على المتر المربع مىن الأرضىية، وكىذلب تحمىل ثقىل وحركىة الرافعىات 
 الشوكية في حال استخدامها وذلب بناء على نتائج تقرير دراسة وفحىص التربىة

 للموقع.
 د اسىىتخدام نظىىام إنشىىائي مىىن المبىىاني الحديديىىة يلىىزم تقىىديم نسىىخة كاملىىة مىىنعنىى 10/3/6

الكتالوجىىات والمخططىىات المعتمىىدة لهىىذه المبىىاني مىىن إعىىداد الشىىركة المزمىىع 
 استخدام نظام المباني الحديدية الخاص بها.

 الصحية:اشتراطات الأعمال  10/4
 إضاءة وتهوية دورات المياه إضاءة وتهوية طبيعية. 10/4/1
ل بين خطىوط التغذيىة بالميىاه وخطىوط الصىرف الصىحي وتىرب ضرورة الفص 10/4/2

 مسافة مناسبة بينهما ما أمكن ذلب.
 اشتراطات الأعمال الكهربائية : 10/5

فىىاز،  3الأخىىذ فىىي الاعتبىىار أن جهىىد التوزيىىع للمنىىاطق الصىىناعية هىىو  .10
 أسلاب. 4هرتز،  60فولت،  380/220

رة لسعودية الصىادتصمم الأعمال الكهربائية طبقاً للمواصفات القياسية ا .11
 عىن الهيئىىة العربيىة السىىعودية للمواصىفات والمقىىاييس أو أيىة مواصىىفات قياسىىية

 عالمية معتمدة.
درجىىة مئويىىة( وذلىىب فىىي  50اعتبىىار درجىىة حىىرارة الجىىو المحيطىىة   .12

 حسابات تصميم الأعمال الكهربائية للكابلات وأجهزة الحماية.
تخدام وحسىىىب أن تكىىىون مسىىىتويات الإضىىىاءة مناسىىىبة مىىىع أمىىىاكن الاسىىى .13

 المواصفات الدولية.
وصف نظام الحماية الأرضي ومكوناته ومواصفات المىواد المسىتخدمة  .14

 وذكر المقاومة القصوى المسمو  بها لمجموعة التأريض.
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، قوى( والأجهىزة الكهربائيىة –تأريض جميع الدوائر الكهربائية  إنارة  .15
عمىىىدة كمىىىا يجىىىب عمىىىل أرضىىىي للوحىىىات التوزيىىىع، وكىىىذلب تىىىأريض جميىىىع الأ

 والدعائم الحديدية المستخدمة.
ذكىىر كافىىة المعلومىىات الخاصىىة عىىىن طريقىىة التسىىليب وأيىىة معلومىىىات  .16

إضىافية عىىن لوحىات التوزيىىع وجىداول الرمىىوز مىع ذكىىر تفاصىيل أيىىة تركيبىىات 
 خاصة.

الاسىىتعانة بجىىداول مواصىىفات شىىركة الكىىابلات السىىعودية عنىىد تحديىىد  .17
نة بأية مواصفات أخرى شريطة تقديم مقاسات الكابلات ويمكن للمصمم الاستعا

بيانىىات وافيىىة وجىىداول سىىعات الكىىابلات وبلىىد المصىىنع والعوامىىل المختلفىىة التىىي 
 تؤثر على سعات الكابلات.



 

 

   

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 
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 المرفقات  الملاحــــــق( .11
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 ( 7/ 6م )نموذجظرف المختونموذج عطاء يقدم في مزايدة بال 11/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:
رظبتكم  المتضمن  هـ  14      /    /         إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

ل وتشغي وإدارةإقامة  ستثماره فيلا                               موقع في مدينة  تأجير
 .مخزن(مستودع 

 لعناراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطوحيث تم شراؤنا لك
تامة  عاينةمعلى الطبيعة  شتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقارعلي كافة الا
 نافية للجهالة . 

                         نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها  
ع جميع ( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقي                   (  

اسة ي كرصفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة ف
 الشروط والمواصفات.

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس فهات

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ص.ب

العنوان: 

..........................................................................................................

........ 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 لرمزا  ص.ب

العنوان: 

..........................................................................................................

........ 

 الختم الرسمي      التوقيع

 التاريخ
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 المخطط العام للموقع 11/2

 )الرسم الكروكي للموقع( 
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 (6/3مستثمر ) نموذج نموذج محضر تسليم عقار لل 

 محضر تسليم عقار

 الرقم:
 هـ14      /        /       التاريخ:  
 العقار رقم:

 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:
 اسم المستثمر:

 إقــــــرار
بياناتىىىىىىه عاليىىىىىىه ضىىىىىىر العقىىىىىىار المىىىىىىذكورة بموجىىىىىىب هىىىىىىذا المح أقىىىىىىر بىىىىىىأنني قىىىىىىد اسىىىىىىتلمت

........................................ 
ن بموجىب لاستخدامه في إقامة وإدارة وتشغيل مستودع / مخىزهـ  14    /      /       بتاريخ  

نىه تامىة نتىه معايقمىت بمعاي عقد الإيجار المبرم مع أمانة / بلديىة ............................. وقىد
 وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.نافية للجهالة شرعاً 

  ويشمل ذلب الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري(
 وعليه أوقع

 ............التوقيع ....................................   الختم ......................
 رئيس بلدية .......................................

 توقيع ............................................ال
 
 

 ــــــــ صورة لملف العقار

 
 
 
 
 
 
 

 إقرار من المستثمر 11/3
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

 وجه مزايدة وعلىاطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضوع ال -2

 خاص:
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لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم  (أ

 هـ24/09/1423في  38313ب/3

ة لبلدياالصادرة من وزارة الشئون  الاشتراطات البلدية والفنية للمستودعات العامة (ب

 والقروية.

 .نافية للجهالةتامة  للتأجير معاينة  المعروضموقع العاين  -3

 
 
 
 
 
 

 الختم    التوقيع 
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 نموذج العقد 11/4
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  
لاتفاأ بين ا م.ت................/......./.......الموافق......................................إنه في يوم
 كل من :

اسم . 1
.....................................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على هذا  ويمثلها في
..............................................................................بصفته.............العقد

 طرف أول......... 

 العنوان

........................................................................................................

.................................. 

...............................فاكس............................................................هاتف

.......................................... 

الرمز .....................................المدينة...........................................ص.ب

 ...............................البريدي

البريد 

.............................................................................................الإليكتروني

.................................... 
اسم . 2

.............................المستثمر.................................................................
............... ..........   

شركة / 
..................................................................................................مؤسسة

............................ 
.............................................صادر سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................
هذا  في التوقيع على ويمثلها

 ......................................بصفتهالعقد.....................................................
ض فويبالت....................................................وينوب عنه في التوقيع

 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

..........................................................................................................

..................................... 

..................................فاكس............................................................هاتف

.................................... 
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الرمز . .......................................المدينة........................................ص.ب

 ..............................البريدي

البريد 
.............................................................................................الإليكتروني

............................. 
........ ............... رقىىىىم .......................بنىىىىاء علىىىىى الإجىىىىراءات المنتهيىىىىة بخطىىىىاب ..

ر مار العقىىاالقاضىىي بقبىىول الطلىىب المقىىدم مىىن الطىىرف الثىىاني لاسىىتث................./...../.....في
 الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما يلي:

دة الما
 الأولى

 تعريف لمفردات العقد. :

ذا والمحددة أماكنها في ه البلدية/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  
 .العقد

 .الموضحة بياناتها أدناه في وصف العقاررض الأ وه : العقار 
 المشروع

 
المراد إقامته من قبل المستثمر على  المخزن /المستودع هو  :

 أدناه. ته كما هو موضحبيانا الموقع المحددة 
الجهات ذات 

 العلاقة
 

 الجهات الحكومية وظير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من يه :
مات لخداتقدم  يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت

 الأساسية للمشروع.
 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة:

المادة 
 الثانية

 مستندات العقد :

 تندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العقد:المس
 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1
 نموذج العطاء المقدم من الطرف الثانى. -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

ى طىاءات وقبىول العىرض والتىالمراسلات المتبادلة بىين الطىرفين فىى مرحلتىى تقىديم الع -4
 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.

المادة 
 الثالثة

 وصف العقار :

  :بموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثاني العقار الوارد بياناته فيما يلي -

 موقع العقار:  -

   المدينة     : -

 الشارع     :   الحي       : -

 رقم العقار:                   رقم المخطط:    -
  

 حدود العقار:  حسب الكروكي المرفق(  -
  :مترا   بطول                                                    شمالا 
  :مترا   بطول                                                    جنوبا 
  :مترا   بطول                                                    شرقا 
  :مترا   بطول                                                   ظربا 
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 مساحة العقار:  -
  )                          :المساحة الإجمالية 
  مساحة المباني:                متر مربع 
 :  واحدا طابقاً   عدد الأدوار 
  :    نوع البناء 
 العقدالغرض من  : الرابعةالمادة 

تودع مسى لإنشىاء وإدارة وتشىغيلالموضىحة بياناتىه أعىلاه   رض من العقد هو استثمار الموقعغال
 ولا يجوز استخدامه لغير الغرض المخصص له. مخزن/
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 مدة العقد : الخامسالمادة 

تبىىىدأ مىىىن تىىىاريخ تسىىىلم المسىىىتثمر   (     (   مدة العقد  
ثر مىن خلال شهر على الأك ، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفينالبلديةالأمانة/ للعقار من 

  تاريخ توقيع العقد.
 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

للتجهيىىىىز والإنشىىىىاء، وهىىىىى  (     (   يعطى المستثمر فترة  
ة مىىن العقىىد، وهىىى فتىىرة زمنيىىة ظيىىر مدفوعىى الخامسىىةالمىىادة  ي% مىىن المىىدة المحىىددة فىى5تعىىادل 
 ة.الأجر

المادة 
 السابعة

 يالإيجار السنو :

ريال فقط( ويىتم سىداد      ريال    للعقار يالإيجار السنو
نة، دايىة كىل سىإيجار السنة الأولى عند توقيع العقد، أما أجور السنوات التالية، فيتم سىدادها فىى ب

 د أقصى عشرة أيام من بداية السنة،وبح
 التزامات المستثمر  : الثامنةالمادة 

 تزم الطرف الثانى المستثمر بموجب هذا العقد بما يلى :يل
قة البلدية ومن الجهات الأخرى ذات العلاالأمانة/الحصول على التراخيص اللازمة من  -1

 قبل البدء فى تنفيذ المشروع.
 ة للتجهيز والإنشاء.ددتنفيذ المشروع خلال المدة المح -2

مىة ص والممتلكىات الخاصىة والعاتوفير وسائل الأمن والسلامة اللازمة لحمايىة الأشىخا -3
 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -4

ت البلديىة قبىل عمىل أيىة إضىافات أو تعىديلاالأمانة/الحصول على الموافقىة الخطيىة مىن  -5
 يراها ضرورية للمشروع.

ب نشىىاء وتشىىغيل المشىىروع وتحمىىل تكىىاليف توصىىيل الرسىىوم والضىىرائب المتعلقىىة  سىىداد -6
 .الخدمات للموقع

 لبلديىة ومىنالأمانة/اتشغيل وصيانة المشروع وفقا للشىروط والمواصىفات المحىددة مىن  -7
 الجهات ذات العلاقة.

مىن وزارة الشىئون  الصىادرة بالاشتراطات البلديىة والفنيىة للمسىتودعات العامىةالالتزام  -8
 البلدية والقروية

 جرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد.سداد الأ -9
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المادة 
 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

مىدة  للبلدية والجهىات ذات العلاقىة الحىق فىى الرقابىة علىى المشىروع فىى أى وقىت خىلالللأمانة/
ف لطىىراالعقىد. ويلتىىزم الطىىرف الثىىانى بجميىىع تعليمىىات الجهىىة المشىىرفة علىىى التنفيىىذ المعينىىة مىىن 

 الأول.
المادة 

 العاشرة
 الالتزام بالنشاط المحدد :

ن هذا م الرابعةلغير الغرض المخصص له والوارد فى المادة  الموقعلا يجوز للمستثمر استخدام 
 العقد.

 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 
ن قة خطية مبمواف على الغير، أو التنازل عن العقد إلا له الموقع المؤجرلا يحق للمستثمر تأجير 

 البلدية.الأمانة/ 
ة نيالثاالمادة 
 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

بكراسىىة حالىىة حىىدوث مخالفىىات مىىن المسىىتثمر تطبىىق عليىىه الغرامىىات والجىىزاءات الىىواردة  يفىى
لىىس بلائحىىة الغرامىىات والجىىزاءات عىىن المخالفىىات البلديىىة الصىىادرة بقىىرار مج الشىىروط المرفقىىة
و ف فىىىىىى  /5367/4م هىىىىىـ والتعمىىىىىيم الىىىىىوزارى رقىىىىى6/8/1422فىىىىىى  218الىىىىىوزراء رقىىىىىم 

فيمىا لىم  ةتتناسب مع حجىم المخالفى يتقدير الغرامة الت يللبلدية الحق فللأمانة/هـ. و25/1/1423
  .يرد منها بلائحة الغرامات والجزاءات

 ثالثةالالمادة 
 عشر

 فسخ العقد :

ضىرر  ى المسىتثمر فيمىا لحقهىا مىنالرجىوع إلى يالبلديىة فىالأمانة/يجوز فسخ العقد مع بقىاء حىق 
 بسبب ذلب فى أى من الحالات التالية :

 ها.بإذا تأخر المستثمر عن البدء فى التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسمو   -1

لنشىاط اإذا استخدم الموقع لنشاط يخىالف النشىاط المتفىق عليىه فىى العقىد، أو قىام بتىأجير  -2

لىىب بعىىد البلديىة، وذالأمانة/يىىر دون موافقىة خطيىىة مىىن كليىاً أو جزئيىىاً، أو تنىازل عنىىه للغ

 إنذاره لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

مىاً إذا تأخر فى تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنىذاره، ومضىى خمسىة عشىر يو -3

 من تاريخ إخطاره بالإنذار.

 وسىاطة ظيىره بطريىق مباشىر أو ظيىر مباشىرإذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسىه أو ب  -4

 البلدية للحصول على العقد.الأمانة/ يرشوة أحد موظف يف

إذا أفلىىىس، أو طلىىىب إشىىىهار إفلاسىىىه، أو ثبىىىت إعسىىىاره، أو صىىىدر أمىىىر بوضىىىعه تحىىىت  -5

 الحراسة، او جرى حل الشركة وتصفيتها.
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 كراسة شروط ومواصفات 
 46من  49الصفحة  المستودعات والمخازن

 

 

نفيىذ تمرار فى تإذا توفى المستثمر، ولم يتقدم ورثته خلال شهرين من وفاته بطلب للاس -6

 العقد.

 إلغاء العقد : عشر الرابعةالمادة 
نتهىىاء مىىدة اللبلديىىة بعىىد موافقىىة وزيىىر الشىىئون البلديىىة والقرويىىة إلغىىاء العقىىد، قبىىل للأمانة/يجىىوز 

، تثمر بىذلبالتأجير أو الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المسىتأجر أو المسى
 تاريخ إشعاره.وانقضاء ثلاثة أشهر من 

 الخامسةالمادة 
 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

ة ة/ للبلديىيلتزم المستثمر بأن تكون المنشآت  والتجهيزات المقامة على العقار هي من حق الأمان
ضىر تسىليم ويىتم الاسىتلام بعمىل محبعد انتهاء مدة العقد، وعلى المستثمر تسىليمها بحالىة جيىدة،  

  . ويوقع من الطرفين ت بكاملها، يثبت فيه صلاحيتها للعمل بشكل جيدللمنشآت والتجهيزا
ة دسالساالمادة 
 عشر

 مرجع العقد :

درة فيمىا لىم يىرد فيىه نىىص فىى هىذا العقىد تسىرى أحكىىام لائحىة التصىرف بالعقىارات البلديىة الصىىا

 هـ 23/9/1423فى  38313ب//3بالأمر السامى رقم 

 السابعةالمادة 
 عشر

 زاع بين الطرفينالن يالفصل ف :

هة الم هو الجن ديوان المظيتعلق بتنفيذ بنود هذا العقد ف في حالة وجود خلاف بين الطريفين فيما 
صىىرف ثىىة عشىىر مىىن التعليمىىات التنفيذيىىة للائحىىة التة بالفصىىل فيىىه  بموجىىب المىىادة الثالالمختصىى

 ـه24/12/1426في  73671بالعقارات البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 
 الثامنةالمادة 
 عشر

 شروط أخرى :

 ............................................................... الشروط الخاصة
التاسعة المادة 
 عشر

:  

أن  يقر الطرفان أن العنوان الموضىح بصىدر هىذا العقىد، هىو العنىوان الىذى يمكىن للطىرف الأول
ف الثىانى بخصىوص هىىذا العقىد، ويكىون الطىىرف يرسىل عليىه المراسىىلات والمكاتبىات إلىى الطىىر

خطىىار إالثىىانى قىىد اسىىتلمها بمجىىرد إرسىىالها إليىىه علىىى العنىىوان المىىذكور، وفىىى حالىىة تغييىىره يىىتم 
 الطرف الأول بخطاب مسجل.

 والله ولى التوفيق،،،
ثىانى حرر هىذا العقىد بتىاريخ   /   /        مىن ثىلاث نسىخ أصىلية سُىلمت منهىا نسىخة للطىرف ال

 الطرف الأول بنسختين. واحتفظ

 
 الأولالطرف          الثانيالطرف    


